EIA:t’LBYO Anleitung Buchhaltungs-Excel Hittenwart
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Nachfolgende Beschreibung des kostenlos erhéltlichen Buchhaltungs-Excel Program, ist flr Hitten
im mittleren und unteren Umsatzbereich gedacht. Da wir davon ausgehen, dass diese Hiitten eine
MWST-Pauschalabrechnung oder keine MWST-Abrechnung durchfihren, wurde der Bereich
Mehrwertsteuer-Abrechnung zu diesem Zeitpunkt noch nicht beriicksichtigt.

Voraussetzung um dieses Buchhaltungs-Losung anwenden zu koénnen, ist ein funktionierendes
Microsoft-Excel Program.

Fur Hutten ohne Stromzufuhr oder Computer ist ebenfalls eine ,Papierversion* vorhanden. Falls ihr
diese nicht mittels Fragebogen bestellt habt, fordert sie bitte via Brief oder unter info@sentiero.ch
an.
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EWt’LBYO Anleitung Buchhaltungs-Excel Hittenwart

Anleitung Buchhaltungs-Excel Arbeitsmappe

Einleitung

Nach dem offenen und speichern der Excel-Arbeitsmappe [buchhalung huewa_Version_ 5.xx.xls]
sind nachfolgende 6 Arbeitsblatter ersichtlich.
4 fur das Erstellen der Huttenbuchhaltung (A-D) und 2 als Erfassungsmuster

I\Deckhlatt { Kortenplan /  Hitterwart_Tageserfassing LHﬂttenwart Jahrestechnung  / MUSTER Tageserfassung [ MUSTER Jafresrechnung ).L
A (B) D

(C)

Nachfolgende Ubersicht beschreibt die Abhangigkeiten der Buchhaltung
(1) Buchhaltungs-Program fir den Huttenwart
(2) Bereich fur den Treuhénder (falls nétig) um die Steuererklarung zu erstellen
(3) Direkte Abgaben an die Sektion auf Grund Vorgaben auf Ubernachtung und Gastronomie
(4) Indirekte Abgaben von Sektion an SAC-Zentralverwaltung

@ Dieser Bereich deckt unser
“Buchhaltungs-Programm® ab

[Kontenplan]
Ausfiillen durch Hiittenwart

0 (Hilfsmittel  EF Kontenplan)
—

[Hattenwart_Tageserfassung]
Ausfiillen durch Hittenwart
(Hilfsmittel ~ EF Kontenplan)

S = Direkte Indirekte
= Abgaben Abgaben

lo o
!

[Hattenwart_Jahresrechnung]

Verantwortlichkeit Hlttenwart

Basis fir: i
- SAC Sektion SAC
— Kontrolle durch Treuhander > =Y %% zentralverwaltung
P Abgabe an Sektion X %
Abgabe an SAC Sektion erfolgt auf Grund
der selbst errechneten Umsatze (Vermeidung
: von Abgaben infolge Einschatzung).

Steuererklarung (D)
Abhangig von Wohnsitz

(28 Kantone)
Steuern
Staat (Kanton/

Gemeinde)

Bund (Bern
Nebenerwerb ( )

Selbstandig = Geschéftsabschluss
Unselbsténdig = Lohnausweis

Grundlage fir Treuhander/Steuerberater

Wird durch Treuhander erstellt
—»
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EWt’LBYO Anleitung Buchhaltungs-Excel Hittenwart

Erklarung der Arbeitsblatter

Arbeitsblatt
[Deckblatt]

®)

Deckblatt fur die Jahresrechnung
- Erganzen der korrekten Werte durch
Hattenwart

Name der Berghiitte

Hans Muster
Beispielweg 1

1234 Irgendwo

Jahresrechnung 2007

Arbeitsblatt
[Kontenplan]

Basis fur die tagliche Erfassung durch den
Huttenwart im Arbeitsblatt
[Huttenwart_Tageserfassung]

Relevant sind hier die BuchungsCodes

(z.B. 4000 fur Wareneinkauf) sowie die

Aufwands- und Ertrags-Art (z.B. Wareneinkauf)

Arbeitsblatt
[Huttenwart_Tageserfassung]

©

Auf diesem Arbeitsblatt werden die taglichen
Buchungsvorgange festgehalten.

Das Arbeitsblatt [HUttenwart_Tageserfassung] ist
die Grundlage fur die Berechnung der Abgaben an
die Sektion oder an den Vermieter sowie die Basis fur
die  Jahresrechnung mit den Erfolgszahlen im
Arbeitsblatt [Huttenwart_Jahresrechnung]

Siehe nachfolgende Detailerklarung
[Huttenwart_Tageserfassung] auf Seite 4.

Arbeitsblatt
[Huttenwart_Jahresrechnung]

®

Weisst den aktuellen Erfolg der Hittenwarts-
tatigkeiten aus und ist auch die Basis fir die
Steuererklarung durch den Treuhander. Samtliche
Felder wurden gesperrt. Das Passwort kann bei uns
angefordert werden.

Arbeitsblatt [MUSTER_Tageserfassung]

Dient als Muster fur die tagliche Erfassung der
Buchungsvorfalle durch den Hiuttenwart und als
Testformular.

Arbeitsblatt [MUSTER_Jahresrechnung]

Dient als Muster fur die Jahresrechnung. Samtliche
Felder wurden gesperrt. Die Felder sind mit Formeln
auf die entsprechende Totalzelle im Arbeitsblatt
[MUSTER_Tageserfassung] oder eben
[Huttenwart_Tageserfassung] verknipft. Das
Passwort kann bei uns angefordert werden.
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Anleitung Buchhaltungs-Excel Huttenwart

Detail-Erklarung [Hlttenwart Tageserfassung]

Bereich Text und Erfassung der Abgabe Faktoren (%) an die Sektion / Vermieter

TOTAL SUMMEN

©101.01.2007

< 2.50 % Wbgabe Sektion Gastrobetrieb
= | 95.00 bgabe Sektion Ubernachtung
=

Geschaftsfall T@

7 éWareneinkauf

Anfangssaldo

e PEFSONAl LBHNE
20.06.2007
20.06.2007
21.06.2007

Abgaben

{Betriehsaufwand
Betriebsaufwand
Lohn Nebenkosten
Diverse Ausgaben

Einnahmen Restaurant
Einnahmen Ubernachtung

sten diverse
paraturens/Unterhalt wvon Hitteninwventar

rsicherungen diverse

122.06.2007 ;

Einnahmen Diverses B R —
BETTENS auTwanag viarenTranspore (Helikopter u.a.)

23.06.2007 éBetriehsauﬁwand

Wegkosten (Seilbahn)

Bereich Beschreibung
2 5Q Hier werden die Faktoren (in Prozenten) fur die Abgaben erfasst welche
: mit der jeweiligen Sektion\ / Vermieter ausgehandelt wurden.
Unterschieden nach Gastrobetrieb und Ubernachtung.

Beleg# Samtliche Belege die zu einer, Verbuchung fiahren, mit der im
Arbeitsblatt folgenden Belegnumimer vermerken und aufsteigend
ablegen. (Beweispflicht und als Hilfe fir den Treuh&nder)

Datum Datum des Buchungsvorfalles.

Geschatftsfall Im Feld [Geschaftsfalll kann via Drop-Down Menii der aktuelle
Geschaftsfall — ausgewahlt ~ werden. Diese  entsprechen  der
Ubergruppierung aus dem Arbeitsblatt [Kontenplan].

Text Erfassen eines aussagekraftigen Textes oder Verwendung der Werte
aus dem Arbeitsblatt [Kontenplan]. (A)

Art der Ausgaben Codg# ———

Lohn Nehenku;ten/ 5100 Eﬁnstiger Personalaufwand Mollpension

5100 ¢ AHY, I ED, ALY v

5100 ¢ Berufliche Yorsorge {oro memaoria) /
5100 i Unfallversicherung

5100 i
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Anleitung Buchhaltungs-Excel Huttenwart
Bereich Bilanz mit AKTIVEN und Passiven
Bilanz
ARKTIVEM - [+ PASSIVEN -+
Debitaren Kreditoren Geschuldete
kassa Bank Betrage offen | Inventar |Rechnunoen offen| Abgaben  |Eigenkapital
\ die wir erhalten U hezahlen Sektion
010 | 0.10
Bereich Beschreibung
AKTIVEN Hier wird in der ersten Zeile der Anfangsbestand verbucht.
Kassa Anschliessend wird der Geldfluss in und aus der Kasse hier verbucht.
[Kassa] Zahlungseingdnge als positive Zahl erfassen (z.B. 70.00),
Zahlungsausgéange als negative Zahl erfassen (z.B. -70.00),
AKTIVEN In der ersten Zeile der Anfangsbestand verbucht.
Bank [Bank] Zahlungseingange als positive Zahl erfassen (z.B. 70.00),
Zahlungsausgéange als negative Zahl erfassen (z.B. -70.00),
AKTIVEN Hier werden Betrage erfasst aus offenen Rechnungen welche wir
Debitoren weitergleitet haben, jedoch noch kein Geld erhalten haben. Sobald
diese bezahlt werden muss eine Buchung Debitoren (- far
Ausbuchung) gegen Kasse (+ fir Gutschrift) vermerkt werden.
EEinzahlung der offenen Rechnung Ubemachtung | 9'000.00 ¢ -3'000.00
Offene Rechnungen bleiben so stets unter Kontrolle.
Offene Rechnungen als positive Zahl erfassen (z.B. 70.00), Einbezahlte
Rechnungen als negative Zahl erfassen (z.B. -70.00),
AKTIVEN Der Wert des Inventars muss zu Saisonbeginn und Saisonende (oder 1.
Inventar Januar und 31.Dezember) hier vermerkt werden.
PASSIVEN Hier werden ausstehende Rechnungen vermerkt welche durch den
Kreditoren Huttenwart noch zu bezahlen sind. Buchung bei Bezahlung:
Lehensmittel aedgen Rechnung A%A1 G00.00
Bezahlung der ausstehenden Rechnung AAA1 -600.00 -g00.00
PASSIVEN Dieses Feld ist ein automatisch gerechnetes Feld. Die Basis fir die

Geschuldete Abgaben

Berechnung der Abgaben an die Sektion ist der Wert der Anfangs

Sektion erfasst wurde.
PASSIVEN Dieses Feld ist ein automatiscth Feld. Der Wert setzt sich
Eigenkapital aus den Anfangsbestdnden zusamsien.

2.50

4+ 1% Abgabe Sektion Gastrobetrieb

95.00

% Abgabe Sektion Ubernachtung
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Seite 5von 8




Anleitung Buchhaltungs-Excel Huttenwart
Bereich Erfolgsrechnung EINNAHMEN + und AUSGABEN —
_Erfolgsrechnung o
| ___EMAEWER AUSGABER = £
3000 3100 3200 4000 5000 5100 000 7000 8000 £ =
Restaurant| - Diverse . . Lahn Betriehs- Ahnaben Civarse s :
<% Ubemachtung Einnahmen Wareneinkaur| Personal Lohne Mehankosten aufwand Sektion  |[Ausgaben = g
na
800.00
GO00.00
Bereich Beschreibung
EINNAHMEN + Hier werden die Einnahmen aus Restaurant und Kiosk zusammen
Restaurant erfasst. Abgabe Sektion wird automatisch gerechnet.
Kiosk
EINNAHMEN + Einnahmen aus Ubernachtungen in der Hitte. Abgabe Sektion wird
Ubernachtungen automatisch gerechnet.
EINNAHMEN + Ubrige Einnahmen kénnen hier verbucht werden.

Diverse Einnahmen Wichtig! Bei Riickfragen muss ein Beleg vorhanden sein.

Verbuchen von samtlichen Wareneinkaufen fir die Hitte.
Wareneinkauf

Auslagen im Zusammenhang mit der Hitte und der Tatigkeit als
Huttenwart. Alle Auslagen werden unter dem gleichen Buchungscode
(6000) erfasst. Eine Ubersicht der Buchungsvorfalle siehe im
Arbeitsblatt [Kontenplan] (A)

Betriebsaufwand

Verbuchung der ausbezahlten Léhne
Personal Lohne

Verbuchung sdmtlicher Lohnnebenkosten

Lohn Nebenkosten z.B.: Versicherungen, Halbpension, BVG oder dhnliches

Dieses Feld ist ein automatisch gerechnetes Feld. Die Basis fir die
Berechnung der Abgaben an die Sektion ist der Wert der Anfangs
erfasst wurde.

2,50
95.00

Abgaben Sektion

% Abgabe Sektion Gastrobetrieb
% Abgabe Sektion Ubernachtung

Samtliche weitern Ausgaben werden hier verbucht.
Diverse Ausgaben

Kontrollfeld
Wert [-] ist korrekt

Da es sich um eine Art ,doppelte Buchhaltung“ handelt, muss ein
Buchungssatz IMMER mit NULL aufgehen. Daher muss in dieser
Kolonne immer der Wert [-] stehen. Einer mit einem Wert ist falsch und
muss Uberprift und korrigiert werden.
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EWtLBYO Anleitung Buchhaltungs-Excel Hittenwart

Schrittweises Vorgehen beim Erstellen der Hitten-Buchhaltung

Schritt Beschreibung
1 Runterladen des Buchhaltungsprogrammes sowie der Anleitung auf der Homepage
von http://www.sentiero.ch/de/eingang-huettenwart_buchhaltung.html

% der Natur entgegen 1

Lingang Hifteowar  Reckhsssagpraprom Hifoman Seasiars e By

rDrucker
Marne: I(‘% hp psc 2100 series

— = LT T ] Status: Leerlauf

W b g Drmzaad s Baitegerapanen: i P Acvmilagy Typ: hp psc 2100 series
Crk: USEO01
Kammentar:

~Druckbereich
* plles

" Seiten  vom: 5‘ I;is:l 5‘

Ausdrucken der Beschreibung als Word-Datei

. . . . . rDrucken  —
falls nicht bei www.sentiero.ch / info@sentiero.ch  maraernf G
angefordert. O AusgewshS
2 Lesen der Beschreibung und Vertraut machen mit den einzelnen Buchhaltungs-

Arbeitsblattern im Excel.

3 Anpassen der Personalien im Excel-Arbeitsblatt [Deckblatt]

. . . Name der Berghiitte
- Speichern der Excel-Datei unter einem neuen =

Namen. (Sicherheitskopie) Hans Muster
Beispielweg 1

1234 Irgendwo

Jahresrechnung 2007

4 Erfassen der Anfangsbestande
- Kassa/Bank
- Debitoren offene Guthaben
- Wert des Inventars
- Kreditoren offene Schulden
- Der Rest wird automatisch gerechnet

5 Erfassen der taglichen Einnahmen und Ausgaben im Arbeitsblatt
[Huttenwart_Tageserfassung] mit Hilfe des Arbeitsblattes [Kontenplan] (A)

6 Tagliches Nummerieren der Quittungen und Belege gemass vorlaufender Nummer
im Arbeitsblatt [HUttenwart_Tageserfassung] und ablegen.

7 Am Jahresende; Ausdruck des gesamten Arbeitsblattes
[Hiattenwart_Tageserfassung] sowie des Arbeitsblattes
Huttenwart_Jahresrechnung und Erg&nzen der Werte in der
Steuererklarung oder Ubergabe an Treuhander
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Ubersicht Mehrwertsteuer Hiittenwesen

Mehrwertsteuer Grundsitze

Gemass Gesetz muss sich, wer die Voraussetzung der Steuerpflicht erflillt, unaufgefordert innert 30 Tagen seit
Erflillung der Voraussetzung bei der ESTV melden.

Eidgendssische Steuerverwaltung
Eigerstrasse 65

CH-3003 Bern

Tel. 031/322'21'11 http://www.estv.admin.ch/data/d/index.htm

Der steuerbare Totalumsatz umfasst sémtliche Einnahmen. Dies sind u.a. folgende Einnahmen:
- Hittentaxen

- Hittenrestauration

- Eigenverbrauch

- etc.

Von der Steuerpflicht ausgenommene Umsétze sind:
- Hittentaxen, sofern die Taxen im Namen der Sektion eingenommen und diese separat ausgewiesen werden
- Kurtaxen, sofern die effektive Taxe separat in Rechnung gestellt wird.

MWST
Im Hittenwesen

P
Totalumsatz kleiner als Fr. 75'000.--
Totalumsatz kleiner als Fr. 250'000.--
wenn die zu bezahlende Nettosteuer kleiner als Fr. 4'000.-- ist.
- Totalumsatz kleiner als Fr. 10'000.--

auf Dienstleistungsimport aus dem Ausland

v

Trifft nicht zu Trifft zu
MWST — Abrechnung Keine MWST — Abrechnung

?

- Totalumsatz inkl. Steuern ist kleiner als Fr. 3'000'000.--
und die zu bezahlende Steuer ist kleiner als Fr.

60'000.--

- Totalumsatz kleiner als Fr. 250'000.--

Trifft nicht zu Trifft zu
Normale MWST — Abrechnung Vereinfachte MWST — Abrechnung
Normale Steuerséatze Saldosteuersatz
Steuersatze: Steuersatze:

- 7.6% glltig falls nicht ein reduzierter Satz oder die
ganzliche Steuerbefreiung vorgesehen ist.

Ubernachtungen mit Frihstiick in SAC- oder
Sektionshitten

- 2.4% Verkauf von Ess- und Trinkwaren (ohne
alkoholische Getrénke) Uber die Gasse, d.h.
Lunchpakete zum Mithehmen. Etc.

- 3.6% Sondersatz fir Beherbergungsleistungen, z.B.

- 5.2 % fur gastgewerbliche Leistungen

- 2.3 % fur Beherbergungsleistungen

-0.6% fur Verkaufe Uber die Gasse
(Lunchpakete etc.)

Angaben ohne Gewshr
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